UY BAN NHAN DAN QUAN 3 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 875/KH-GDDT-TH Qudn 3, ngay 26 thdng 11 ndm 2018
KE HOACH

Kiém tra cac chuyén dé da thwc hién
va viéc thye hién dé 4an “Phé cap va nang cao néng lre sir dung Tleng Anh
cho hoc sinh pho thong — chuyén nghiép thanh pho giai doan 2011-2020”
theo Quyét dinh s6 448/QD UBND ngay 31 thang 01 ndm 2012
ciia Uy ban nhén dan Thanh phé abi véi Trwong Tiéu hoc Tréan Quang Diéu

Cén cur thong béo so 852/TB-GDDT ngay 14 thang 11 ndm 2018 cua Phong Giao
duc va Pao tao Quan 3 vé Kiém tra cac chuyén dé da thuc hién va thuc hién Quyét dinh

448/QD-UBND ctia truong Tiéu hoc Tran Quang Diéu,

Phong Gido duc va Dao tao Quéan 3 xdy dung ké hoach thuc hién cong tac kiém tra
nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

- Thuyec hién nghiém tic, dung quy ché cong tac kiém tra, thanh tra theo quy dinh
cua nganh Gido duc va Pao tao.

Qua kiém tra, doan cong tac ghi nhan viéc td chuc céac chuyén dé da thyc hién
va thuc hién dé 4n “Phé cap va néng cao nang lyc st dung Tiéng Anh cho hoc sinh phd
théng = chuyén nghiép thanh phd giai doan 2011-2020” theo Quyet dinh s6 448/QD-
UBND ngay 31 thang 01 nam 2012 cta Uy ban nhén dan Thanh phé (Quyét dinh 448)
cua nha truong; ghi nhan va nhan rong nhimg mo hinh t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua;
dong thoi tu véan, huéng dan, giup don vi thyc hién tét hon nhirng noi dung con han ché.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Ghi nhén viéc hiru trir hd so: thong tu, van ban huéng dan ciia B Gido duc va
Dao tao, S& Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh va Phong Gido duc va Pao tao
Quan 3 thuc hién: thé hién qua bién ban cac cudc hop, héi nghi, chuyén dé,.

2. Ghi nhén viéc té chire thuc hién:
- Cong tac quan Iy, lwu trit ho so clia nha truong;

- Cong tac trién khai: quén triét trong d6i ngli (can bo quan ly, gido vién va nhén
vién), lyc luong cha me hoc sinh, hoc sinh va cac luc luong x4 hoi khac;

- Viéc tb chire hoat dong day hoc cta nha truong;
- Nhiing hinh thtrc sang tao khac,...
3. Ghi nhén qua viéc thwe hién phéng van: gido vién, hoc sinh.

4. Ghi nhin hiu qua thyc hién: qua quan s4t va phdng van viée tb chirc cac hoat
dong tai trudng, 16p va céc hoat dong sinh hoat, hoc tép ciia hoc sinh va doi ngtl.

5. Céc ho so cin kiém tra
5.1. Chuyén dé da thwec hién
5.1.1 Nha truong



a) SO nghi quyét clia nha truong;

b) K€ hoach chi dao, t6 chuc trién khai cdc chuyén d& ciia S6, Phong Gi4o duc va
Dao tao;

c¢) Bién ban trién khai thuc hién céc chuyén dé; .
d) Sokét, tbng két;
e) Céc vin ban chi dao chuyén mén cta S&, Phong Gido duc va Pao tao.
512.T6khéi .
a) Ké hoach chuyén moén t6 khéi (C6 theo dbi ké hoach thuc hién cé4c chuyén dé);
b) Nghi quyét td; bién ban hop t6 khéi chuyén mén trién khai céc chuyén dé;
. ¢) H6 so thao giang: 0 dﬁﬁf du phiéu dur gid cla giao vién trong khéi, bién ban gépy
tiet day ctia khoi va bién ban tong ket; (thuc hién cc chuyén dé da trién khai);
d) Ho so chuyén dé: c6 bai tham lugn, bién ban trién khai, phiéu danh gi4 tiét day cia
can bg quan ly va gido vién trong khoi thuc hién; (thuc hién cac chuyén dé d trién khai).
5.1.3. Gido vién
2) Gido 4n (bai soan thé hién ddi méi phuong phap day hoc) c6 kiém duyét cua
can bo quéan ly + Lich bdo giang (c6 thé kém trong giao 4n hodc déng riéng thanh cuén);
b) S6 ghi chép tong hop;
 ©) 6 chi nhiém (d6i v6i gido vién lam cong téc chu nhiém 16p: ké hoach 16 rang
chi tiét, thong ké day du, quan tdm dén hoc sinh);
d) S04 lién lac (d6i véi gido vién lam céng tc chu nhiém 16p: cép nhat ddy du,nhan
x€t quan tdm dén hoc sinh);
e) Ho so tu hoc, bbi dudng thuong xuyén;
g) Tap v& hoc sinh;
h) Phong vén (Gido vién + Hoc sinh).
5.2. Hoé so thuc hién Quyét dinh 448/0D-UBND
5.2.1 Nha truong
a) K& hoach thuc hién Quyét dinh 448/QP-UBND:

b) K& hoach té churc hoat dong day hoc tiéng Anh cdc nim (Thuc hién déc ldp
hodc tich hop trong ké hoach Thyc hién nhiém vu chuyén mén cua fruong);

c) S6 hop Hoi dbng trudong (Thé hién noi dung thdng nhdt thiee hién ké hoach dé

an);

d) S6 Ké hoach (Thé hién néi dung théng nhd thiee hién ké hoach dé dn);

e) Sé Nghi quyét (Thé hién néi dung trién khai thuc hién de an);

g) Quyét dinh phan cong tb chuyén mén, phan cong giang day;,
- h) S6 Bién ban hop Ban Dai dién Cha me hoc sinh (Thé hién nji dung thuc hién dé
an);



k) Bién ban t4 chtrc hoat dong nang cao chat lwong giang day tiéng Anh; Bién ban
so két, danh gi4 thuc hién dé 4n;

1) Hb so quan ly don vi hop tdc cung cdp gido vién ban ngtt hodc phdn mém bd
tro:

- Glay phép thanh 18p cdng ty hodc trung tdm hop tac cung cép gido vién ban ngtt
hoic phan mém b tro.

- Bién ban hop lién tich nha truong va cac t6 trudng chuyén moén vé viéc hop tac
cung cép gi4o vién béan ngit hodc phan mém b tro.

- Bién ban hop v6i Ban dai dién Cha me hoc sinh va bién ban hop cic 16p vé viéc
hop tac cung cip gido vién ban ngt hoic phin mém bd trg, mirc thu hoc phi va thoi
luong hoc;

- Hop dbng gitra nha truong voi cong ty hodc trung tdm vé viée hop tac cung cp
gido vién ban ngit hoac phin mém b tro.

m) Hé so gido vién ban ngit hoic phdn mém bé tro ctia nha truong gém co:

- Ké hoach day va hoc tiéng Anh véi gido vién ban ngir hoic phén mém b tro
ndm hoc 2018-2019;

- Danh sach gido vién ban ngtt dinh kém glay phép lao dong con thoi han, gidy
kham stc khée (6 thang gan nhét), cac bang cap, chung chi theo ding qui dinh da
duoc thdm dinh;

- Phan phéi chwong trinh hoc vdi gido vién ban ngir.
5.2.2. T6 chuyén mén

a) S6 Nghi quyét td chuyén mon (Thuc hién déc ldp hodc sinh hoat ghép trong t6
chuyén mén),

b) Ké hoach giang day.

5.2.3. Gido vién

a) S ghi chép tong hop;

b) Ké hoach giang day;

c¢) Gido an.

III. TIEN PO THUC HIEN

Thoi gian kiém tra: 7g00, ngay 04 thang 12 nim 2018.
IV. PHAN CONG

1. Dw gio
UOI THUC HIEN CHUC VU __LOP__ GHI CHU
NGUOITHUC HIX | Tiét1 | Tibt2
Ong Nguyén Van Phuéc Trudng doan
Ong Tran Péng Phuong Thu ki
Ong Nguyén T4t Binh Uy vién
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NGUOITHUCHIEN | CHUCVY et GHICHU
Ba Lé Thi Ngoc Chi Uy vién
Ba Nguyén Thi Di Uy vién
Ong Héng Thanh Trang Uy vién
Ong Nguyén Ngoc Thao Uy vién
Ong Nguyén Hoang Lam Uy vién
Ong Nguyén Anh Diing Uy vién
Ba Pham Thi Minh Chau Uy vién
Ba Tran Thi TS Nhu Uy vién
Ong Pang B4 Ting Uy vién
2. Kiém tra hé so sb sach
STT NOI DUNG NGUOI THUC HIEN GHI CHU

1 | Hb so nha treong

2 Ho so to Khéi 3

chuyén mon

3 | Ho so giao vién

4 | Ho so Quyét dinh 448

2. Luu y viéc ghi bién ban: cén gh1 nhan cu thé nhimg ndi dung da duoc thuc

hlen tdt, loai hod so, ca nhéan glao vién,... va nhitng han ché cu thé; @é tir d6 cé co sé tu

van, gitip do truong thuc hién tét hon.

3. Sau kiém tra: nha truomg bao cdo ké hoach thuc hién nhitng kién nghi cua

doan kiém tra (néu cd) vé Phong Gido duc va Dao tao.

4. Thanh phan tlep doan Kiém tra: can bo quan ly, céc thanh vién trong Hoi
dong Lién tich trudng, cac to trudng chuyén moén.

V. CHUONG TRINH LAM VIEC CUA POAN KIEM TRA

- 7g00: Doan kiém tra c6 mat;
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- 7gls: Trién khai Théng béo cua Trudng phong Gido duc va Pao tao Quén 3 vé kiém
tra cong tac t chirc cac chuyén dé da thuc hién va thuc hién Quyét dinh 448/QD-UBND ciia
Truong Tiéu hoc Tran Quang Diéu;

- 7g20: Bao cdo khai quét viéc t6 chirc cac chuyén dé da thuc hién va thuc hién
Quyét dinh 448/QB-UBND cua don vi.

- 7g30 -10g30:

+ Du gi0, tham 16p; gép v, tu vén, hd trg, cac gido vién duoc du gid, thim 16p;
+ Kiém tra ho so.

- 10g30: Cac nhém cdng téc bao cao két qua kiém tra;

- 11g00: Truéng doan két luén chung;

- 11g15: Y kién phan hdi cua don vi.

Kinh d nghi Truong Tiéu hoc Tréin Quang Diéu tao diéu kién thuan lgi ¢ doan
kiém tra hoan thanh nhiém vu./. 'ﬂ/(/

Noi nhin: KE-TRUONG PHONG
- Truéng phong (dé bao cao); Pl BYWC ;
- Té Phé thong (bd phan tiéu hoc);
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